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CONSERVATION INTERNATIONAL MEXICO, A.C. (Cl MEXICO)

CONVOCATORIA PROVEEDORES PREFERENTES
PERIODO CALENDARIO: 2020 - 2022

Términos de Referencia Contratacion de Servicios de Traduccion Profesional

Objetivo:

Los presentes términos de referencia tienen como objetivo invitarlo a participar en la competiciéon
abierta de servicios profesionales de traduccion que lanza Conservacién Internacional México.

Antecedentes:

Conservation International México, A.C. (en adelante denominada “Cl México”), con RFC
CIM900525IEA, representada por Maria Tatiana Ramos Maza, quien actla en su calidad de
Director Ejecutivo de la asociacion, es una organizacién sin fines de lucro, ubicado en a El Oro
23 ler Piso La Colmena Il Col. Roma Norte, C.P. 06700 CDMX, México. Legalmente constituida
de acuerdo con las leyes mexicanas, tal como consta en la escritura publica nimero 28,485
otorgada ante la fe del Notario Publico Lic. Roberto Nufiez y Bandera con nimero 1, el dia 25 de
mayo de 1990.

Objetivo Especifico:

El objetivo especificé de estos términos de referencia es que Conservacion Internacional México, A.C.
cuente con un proveedor que brinde servicios de traduccién de diversos documentos en espafiol e
inglés.

Alcance:

A través del presente, Cl Mexico, invita a empresas o personas fisicas, debidamente acreditadas,
a formar parte de nuestra base de datos de Proveedores Preferentes en los rubros de bienesy servicios
detallados abajo segun categorias.

La condicién de proveedor preferente tendrd una vigencia de 02 afios y supone la relacion
comercial cercana y frecuente que serd contactado segln sea necesario. El(los) ofertante(s)
adjudicatario(s) deberd(n) respetar el cédigo de ética, las especificaciones del servicio y los términos y
condiciones del contrato. Esta Convocatoria no obliga a Cl a ejecutar un contrato ni tampoco
compromete a Cl a pagar los gastos incurridos en la preparacién y presentacién de las propuestas.
Ademas, Cl se reserva el derecho de rechazar todas y cada una de las ofertas, si se considera que no
cumple con los requisitos de aplicacién y/o cumplimiento de los servicios solicitados.

Al preparar su propuesta se deben presentar sus mejores condiciones comerciales y deben
incluir los requisitos generales que se especifican a continuacion.
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Proceso de seleccion y evaluacion:

El proveedor tendra que presentar una cotizacion detallada incluyendo la siguiente informacion;

1
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

13)

Nombre completo, teléfono, correo electrénico de su empresa y persona de contacto.

Carta de presentacion que incluya experiencia de trabajo.

Tres referencias comerciales donde incluya nombre completo, teléfono, correo electrénico de
la empresay persona de contacto.

Constancia de situacién fiscal del mes en curso.

Titulo Académico.

Certificaciones relacionadas.

Experiencia en el tema de medio ambiente y conservacién. (deseable)

Amplia experiencia en redaccién y edicién de textos informativos, juridicos, creativos y técnicos
especializados.

Alto dominio de gramatica y ortografia.

Propuesta econdmica, especificando precio por pdagina traducida de acuerdo con las
siguientes caracteristicas:

® Font: Times New Roman
® Espacio interlineal simple
® Tamafio: 12 puntos
® Margen izquierdo, derecho, superior e inferior 3 cm.
Incluir costo de traduccidn para graficas y tablas.
En caso de que los costos sean variables segun a tiempos de entrega pedimos lo indique en

su propuesta.
Especificar si sus precios incluyen IVA.

Las ofertas se evaluaran en funcioén de los siguientes criterios:

%

Criterios de calificacién

20

20

20

20

20

Presupuesto.

Calidad de bienes y servicios.

Experiencia técnica y desempefio de por lo menos 5 afios en el rubro.
Condiciones de pago.

Referencias.

Cabe destacar que se tomard en cuenta su portafolio de trabajos realizados que demuestre su
experiencia.
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Los interesados deberan enviar la documentacion y propuestas (técnica y financiera) en formato PDF
al siguiente correo electréonico: proveedoresMX@conservation.org indicando como asunto:
“Convocatoria Proveedores Preferenciales — Servicios profesionales de traduccion”.

Los ofertantes deben cumplir estrictamente con estos plazos. Las fechas pueden ser modificadas
a discrecién de Cl.

Convocatoria abierta: 1° de febrero 2021 | 15:00 hrs (GMT-6)
Fecha limite para preguntas: 15 de febrero 2021 | 18:00 hrs (GMT-6)
Fecha limite: 20 de febrero2021 | 23:00 hrs (GMT-6)
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