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CONSERVATION INTERNATIONAL MEXICO, A.C. (CI MEXICO)
CONVOCATORIA PROVEEDORES PREFERENTES
PERIODO CALENDARIO: 2020 - 2022

FECHA: 2 de diciembre de 2019.

No. 001

Seccion I. Introduccién, Requisitos Generales de Aplicacién y Términos de Referencia.

I.1.  Introduccion.

Conservation International México, A.C. (en adelante denominada “Cl México”), con RFC
CIM900525IEA, es una organizacion sin fines de lucro, ubicado en la Calzada los Almendros # 2495, Col.
Miravalle, Tuxtla Gutiérrez Chiapas. Legalmente constituida de acuerdo con las leyes mexicanas,
representada por Maria Tatiana Ramos Maza, quien actda en su calidad de Director Ejecutivo de Ia
asociacion.

A través del presente, Cl Mexico, invita a empresas o personas fisicas, debidamente acreditadas,
a formar parte de nuestra base de datos de Proveedores Preferentes en los rubros de bienes y servicios
detallados abajo segun categorias.

La condicidn de proveedor preferente tendrd una vigencia de 02 afios y supone la relacién
comercial cercana y frecuente que serd contactado segun sea necesario. El(los) ofertante(s)
adjudicatario(s) debera(n) respetar el cédigo de ética, las especificaciones del servicio y los términos y
condiciones del contrato. Esta Convocatoria no obliga a Cl a ejecutar un contrato ni tampoco
compromete a Cl a pagar los gastos incurridos en la preparacion y presentacion de las propuestas.
Ademas, Cl se reserva el derecho de rechazar todas y cada una de las ofertas, si se considera que no
cumple con los requisitos de aplicacién y/o cumplimiento de los servicios solicitados.

Al preparar su oferta se deben presentar sus mejores condiciones comerciales y deben incluir los
requisitos generales que se especifican a continuacidn.

2. Requisitos Generales de Aplicacién: Aplicables a todas las categorias.

1. Nombre completo, teléfono y correo electrénico de su empresa y persona de contacto.

2. Carta de presentacién que incluya experiencia de trabajo y referencias comerciales.

3. (Copia de Acta constitutiva.

4. Copia del poder identificacion oficial del representante legal de la empresa (en caso de persona
fisica incluir solo la identificacién).

5. Copia actualizada del Registro Unico de Contribuyentes (RFC).

6. Impresidon de consulta de cedula de identificacidn fiscal, con condicion “al dia en sus
obligaciones.”

7. Propuesta de condiciones de pago (dias de crédito a partir de la recepcién de la factura) ANEXO
2

8. Plazos de entrega de bienes o servicios (Segun corresponda).
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Todo pedido de aclaracién respecto de los requisitos incluidos en la presente invitaciéon debe ser

enviado por correo electrénico a proveedoresMX@conservation.orgdurante el plazo de recepcién de

aplicaciones.

3. Términos de Referencia por Categoria:

Categoria 1

Agencia de viaje

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

Aplicacis incluya la siguiente inf

a) Propuesta de servicios para reserva y emisidn de boletos nacionales e
Internacionales, que incluya fees de emisidn, tarifas preferenciales (en
caso de que existan), convenios vigentes con aerolineas.

b) Propuesta a nivel nacional de tratamiento personalizado, seguimiento,
monitoreo (24 horas/emergencias).

c) Propuesta de envio semanal de reporte de boletos emitidos, no utilizados,
reembolsos.

d) Propuesta de asesoramiento para trémite de visados.

e) Propuesta de personal de atencién en aeropuerto (Deseable).

CATEGORIA 2

Sprinters: Servicio de transporte para personal a talleres.

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

. e . . . . oz
.

a) Indicar para que ciudad/ ciudades aplica.

b) Detalle de los vehiculos disponible

c) Certificado de la empresa aseguradora con el detalle del seguro disponible
para los vehiculos, asi como de responsabilidad civil.

CATEGORIA 3

Mensajeria local

Ubicacion:

CDMX.

. Ve . . . . Y
.

a) Propuesta de servicios.
b) Tarifario.
c) Seguro contrarobo o pérdida (deseable).

CATEGORIA 4

Renta de Vehiculos: Rent a Car.

Ubicacion:

Cobertura a nivel nacional especialmente en las principales ciudades.

. Ve . . . . Y
.

a) Detalle de vehiculos disponibles

b) Costo por kilometraje por dia, semana y mes.

c) Costode kilometraje excedente.

d) Certificado de la empresa aseguradora con el detalle del seguro disponible
para los vehiculos, asi como de responsabilidad civil.

e) Propuesta de atencién personalizada de acuerdo con necesidad de la
cuenta.
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CATEGORIA 5

Hoteles y salas de eventos: hospedaje y alquiler.

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

5.1 HOSPEDAJE
Anlicacié incluya la sieuiente inf

a) Tarifas diarias corporativas de acuerdo con el tipo de habitacidn, suite y/o
habitacidn estdndar, que incluyan Impuestos de ley.

b) Politica de penalizacién en caso de no utilizar el alojamiento.

c) Detalle de facilidades y acomodacién (desayuno incluido, transfer hotel-
aeropuerto, internet incluido).

5.2 ALQUILER DE SALONES Y EVENTOS
Aplicacié incluya la siguiente inf il

a) Descripcién de salones y capacidad y precios referenciales.

b) Propuesta de Atencién personalizada.

c) Disponibilidad de equipos para eventos (equipos audiovisuales,
amplificadores).

d) Disponibilidad de internet para los usuarios del evento. Canal dedicado.

e) Politica de penalizacién no show o cancelacidn.

CATEGORIA 6

Servicio de Catering.

Ubicacion:

CDMYX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

. e . . . . oz
.

a) Propuesta de atencién personalizada en coffee breaks, desayunos, brunch,
almuerzos, cenas.

b) Lista de opciones a servir con precios (3 categorias).

c) Costo por mesero.

d) Costo por manteleria.

e) Fees por servicio.

CATEGORIA 7

Servicio de traduccidén inglés-espafiol y viceversa.

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

a) Amplia experiencia en redaccién y edicién de textos informativos,
creativos, técnicos especializados, deseable traduccidn en temas
ambientales.

b) Propuesta econdmica, especificando precio por pagina traducida.

c) Disponibilidad de entrega de documentos.

d) Incluir tres ejemplos de trabajos traducidos (1 p4gina por trabajo).

e) Propuesta de traduccién simultdnea que incluya costos por traductor y
alquiler de equipos de traduccién.

f) Certificacién y conocimiento en términos legales y medio ambiente).

7.1 Traductores del inglés-espaiol y espafiol-inglés
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Requisitos:
a) Lengua materna del idioma a traducir
b) Titulo Académico o certificacién relacionada (deseable).
C) Experiencia en el tema de medio ambiente y conservacién.
d) Amplia experiencia en redaccién y edicién de textos informativos,
creativos y técnicos especializados.
e) Excelente redaccién.
f) Dominio de gramatica y ortografia.
g) Propuesta econdmica, especificando precio por pagina traducida de
acuerdo con las siguientes caracteristicas:
® Font: Times New Roman
® Espacio interlineal simple
® Tamafio: 12 puntos
® Mdrgenes izquierdo, derecho, superior e inferior 3 cm.

Debe incluirse tres ejemplos de trabajo.

CATEGORIA 8

Servicio de impresién-Factsheet-Manuales-Banners.

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

. e . . . . oz
.

8.1 Papel:
El papel recomendado para carta membretada y sobres es "Environment
Smooth Writing 24-Ib PC blanca 100". Si este papel no esta disponible, utilice
un papel certificado FSC o SFI con el mayor porcentaje de fibra postconsumo
que se pueda obtener.

8.2 Imagenes:
Cualquier imagen que se utilice debe ser:

a) De la mas alta calidad profesional.

b) Alta resolucién, de tamafio adecuado, con colores en CMYK.

c) Coherente con la nueva misién, es decir, incluya personas, paisajes y
especies y represente la mayor cantidad posible de iniciativas.

d)

e) Propiedad de Cl o, de lo contrario, Cl debe tener derechos completos y
documentados para usar la imagen.

f) Acreditado adecuadamente.

CATEGORIA 9

CORREDOR (Broker) DE SEGUROS.

Ubicacion:

CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

. e . . . . oz

a) Empresa independiente con vasta experiencia en el servicio de corretaje
de seguros, asesoramiento y administracion de riesgos.

b) Lista de compafiias de seguros con las que se relaciona.

) Licencia de Funcionamiento (si aplica).

d) Pdliza de responsabilidad en el caso de errores u omisiones (si aplica).
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e) Lista o cartera de clientes actualizada con el dato de contacto para solicitar
referencias.
f) Listado de oficinas y/o capacidad probada de atencién a distancia.

CATEGOGIA 10 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS.
Ubicacién: CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.
Taller especializado y autorizado como concesionario para trabajar con la Marca:
Toyota
a) Personal calificado que brinde un servicio de alta calidad y garantia
corporativa Equipamiento adecuado elevadores, escaneo, etc.
b) Servicios adicionales como lavado, balanceado de llantas e instalaciones
de alarmas y equipos de seguridad, etc.
c) Venta de accesorios, repuestos y lubricantes originales.
d) Sus instalaciones deberdn contar con sistema contra incendios y
sefializacidn de seguridad, etc.
e) Certificacién ISO 9001 (Deseable)
f)  Estandares ambientales como ISO 14001 (Deseable)
CATEGOGIA 11 SUMINISTROS DE COMPUTACION.
Ubicacion: CDMX, Tuxtla, Huatulco y Tapachula.

Aplicacio incluya la siguiente inf

a) Indicar para que ciudad/ ciudades aplica (Tuxtla, Tapachula, Huatulco y CDMX
b) Listado de precios en base a anexo de suministros requeridos (Anexo 3).

) Propuesta de entrega de los materiales (sin recargo adicional).

d) Propuesta de atencién personalizada de acuerdo con necesidad de la cuenta.

e) Propuesta de garantia por defectos de fébrica.

I.4. Ubicacion: Los servicios serdn prestados en funcién a las necesidades u requisitos de Cl
en las siguientes oficinas:

e CDMX - El Oro 23 Col. Roma Norte, CDMX C.P. 06700

e Huatulco - SEA SOUL HUATULCO CLUB S.A DE C.V.
Sector P, Lt. 5 Bahias de, Blvrd Chahue, Santa Maria Huatulco, Oax. C.P. 70988

e Tapachula - Carr. Antiguo aeropuerto Km. 2.5 interior del Distrito Temporal de la
Conagua, a un costado de la FIT Tapachula, Chiapas C.P. 30700

e Tuxtla - 2da oriente norte # 227 colonia centro, Tuxtla Gutierrez Chiapas, C.P. 29000
Palacio Federal 2do piso, interior oficina Comisién Nacional de Areas Naturales
Protegidas (CONANP).

Seccion Il.

Instrucciones para la presentacion de propuestas
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Las propuestas y preguntas se enviaran electrénicamente a la siguiente direccién de

correo electrdnico, proveedoresMX@conservation.organtes de la fecha limite indicada en la

seccion Il.2. Los ofertantes son responsables de garantizar que sus ofertas se reciban de
acuerdo con las instrucciones indicadas. Es posible que no sean consideradas las ofertas que
llegan tarde.

Il.1.  Informacién Financiera

Un presupuesto en Pesos Mexicanos con una breve descripcidn narrativa que muestre y
justifique sus costos.

Il.2. Calendario de Eventos

El siguiente calendario resume las fechas importantes del proceso. Los ofertantes deben
cumplir estrictamente con estos plazos. Las fechas pueden ser modificadas a discrecién de Cl.

Convocatoria abierta: 02 de diciembre de 2019
Fecha limite para preguntas: 12 de diciembre de 2019
Fecha limite: 20 de diciembre de 2019

Los interesados deberdn enviar la documentacién y propuestas (técnica y financiera) al

siguiente correo electrénico: proveedoresMX@conservation.org indicando como asunto:

“Convocatoria Proveedores Preferenciales - Categoria N° _” (Numeracién segun
corresponda).

Il.4. Evaluacién y base para la adjudicacién.
Las ofertas se evaluaran en funcién de los siguientes criterios:

e Presupuesto 20%

e (alidad de bienes y servicios 20%

e Experiencia técnica y desempefio de por lo menos 5 anos en el rubro 20%
e Condiciones de pago 20%

e Referencias 20%
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	 Tapachula – Carr. Antiguo aeropuerto Km. 2.5 interior del Distrito Temporal de la Conagua, a un costado de la FIT Tapachula, Chiapas C.P. 30700

